
   Dia Descrição Entradas Saídas Saldo

Saldo do Mês anterior

Totais

Empresa:							             . Mês/Ano:                   /            

Lembretes:

•	 Escreva diariamente as entradas e saídas, deixando o Controle de Caixa sempre atualizado.

•	 O saldo deve ser o total que você possui em dinheiro mais as contas correntes da empresa.

•	 Coloque na última linha o saldo final e depois anote este valor como saldo inicial na próxima planilha.

•	 Anote todos os valores que entraram e saíram.

•	 Faça a retirada de “pró labore” e anote o valor nesta planilha e utilize a planilha de Controle de Caixa Pessoal para 
anotar o que é seu, separado do movimento de sua empresa. Estes controles separados ficam melhor organizados.

“A SAÚDE DE UMA EMPRESA PASSA POR UM BOM CONTROLE DE CAIXA”
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Caderno de Ferramentas


